
Redni broj računa (broj računa mora sadržavati)
Redni broj računa
Oznaku poslovnog prostora
Oznaku naplatnog uređaja

Datum i vrijeme izdavanja računa
Datum isporuke (ukoliko je drugačiji od datuma izdavanja računa)
Naznaku mjesta gdje je isporuka obavljena

Podaci o izdavatelju:
Naziv i adresa poslovnog subjekta 
OIB/PDV ID

Podaci o primatelju:
Naziv i adresa poslovnog subjekta 
OIB/PDV ID

Opis isporučenih dobara ili obavljenih usluga:
Trgovački naziv
Jedinična cijena
Količina

Jediničnu cijenu bez PDV-a za isporučena dobra ili obavljene usluge, razvrstane po stopi PDV-a
Ako niste obveznik PDV-a, ne razvrstavate po stopi PDV-a.

INFOGRAFIKA

Obvezni elementi koje
mora sadržavati račun.

O b v e z n i  e l e m e n t i  s v a k o g  r a č u n a

A u t o r :  I n e s  Š t i f a n i ć ,  I n F i n  o b r t  z a  k n j i g o v o d s t v e n e  u s l u g e
I n f o r m a c i j e  p r i k a z a n e  u  o v o m  m a t e r i j a l u  i n f o r m a t i v n o g  s u  k a r a k t e r a .  I n F i n  o b r t  z a  k n j i g o v o d s t v e n e  u s l u g e  n e  s n o s i
o d g o v o r n o s t  z a  e v e n t u a l n e  g r e š k e ,  p r o p u s t e  i l i  p o s l j e d i c e  k o r i š t e n j a .  P r e p o r u č u j e  s e  s t r u č n a  k o n z u l t a c i j a  p r i j e  d o n o š e n j a
p o s l o v n i h  o d l u k a .

P o d a c i  a ž u r i r a n i :  S v i b a n j  2 0 2 5

RAČUN JE KLJUČAN DOKUMENT U POSLOVANJU – ON POTVRĐUJE ISPORUKU DOBARA ILI USLUGA I OSNOVA JE ZA
OBRAČUN POREZA. NEPRAVILNO SASTAVLJEN RAČUN MOŽE IZAZVATI POREZNE I FINANCIJSKE POSLJEDICE. U
NASTAVKU DONOSIMO PREGLED OBVEZNIH ELEMENATA RAČUNA U SKLADU S VAŽEĆIM ZAKONIMA, UKLJUČUJUĆI
ZAKON O PDV-U, OPĆI POREZNI ZAKON, ZAKON O FISKALIZACIJI U PROMETU GOTOVINOM I PRAVILNIK O POREZU NA
DOHODAK.



INFOGRAFIKA

Obvezni elementi koje mora
sadržavati račun.

Jedinstveni identifikator računa (JIR) – generira ga Porezna uprava
Zaštitni kod izdavatelja (ZKI) – generira ga obveznik fiskalizacije
QR kod – dvodimenzionalni zapis podataka o računu

D o d a t n i  e l e m e n t i  z a  o b v e z n i k e  f i s k a l i z a c i j e

D o d a t n i  e l e m e n t i  z a  t r g o v a č k a  d r u š t v a

Sukladno članku 21. Zakona o trgovačkim društvima, svaki poslovni dokument mora sadržavati sljedeće
podatke:

naziv (tvrtku) i sjedište društva
naziv suda u kojem je subjekt upisan u sudski registar i broj tog upisa
naziv i sjedište financijskih institucija kod kojih društvo ima otvorene račune, uz brojeve tih računa

Ako je riječ o društvu s ograničenom odgovornošću, potrebno je dodatno navesti:
visinu temeljnog kapitala, uz naznaku je li u cijelosti uplaćen, a ako nije, koliki dio još nije uplaćen

prezimena i barem jedno ime članova uprave

A u t o r :  I n e s  Š t i f a n i ć ,  I n F i n  o b r t  z a  k n j i g o v o d s t v e n e  u s l u g e
I n f o r m a c i j e  p r i k a z a n e  u  o v o m  m a t e r i j a l u  i n f o r m a t i v n o g  s u  k a r a k t e r a .  I n F i n  o b r t  z a  k n j i g o v o d s t v e n e  u s l u g e  n e  s n o s i
o d g o v o r n o s t  z a  e v e n t u a l n e  g r e š k e ,  p r o p u s t e  i l i  p o s l j e d i c e  k o r i š t e n j a .  P r e p o r u č u j e  s e  s t r u č n a  k o n z u l t a c i j a  p r i j e  d o n o š e n j a
p o s l o v n i h  o d l u k a .

P o d a c i  a ž u r i r a n i :  S v i b a n j  2 0 2 5

Popuste ili rabate ako nisu uključeni u jediničnu cijenu
Popusti ili rabati moraju biti iskazani u obliku postotka i iznosa umanjene vrijednosti jedinične cijena.
Iznos PDV-a razvrstan po stopi PDV-a
Osim za obveznike izvan sustava ili u slučajevima kada se PDV ne obračunava, i tada postoji obveza
obrazloženja oslobođenja PDV-a.
Način plaćanja: npr. transakcijski račun, gotovniski...
Oznaku operatera : Na računu mora biti navedena oznaka osobe koja je izdala račun. To ne mora biti ime i
prezime osobe nego može biti oznaka. Oznaka operatera mora biti povezana s njegovim OIB-om te isti mora biti
naveden u internom aktu.

N a p o m e n e

Napomene koje se navode na računima služe kao pojašnjenje primjene određenih poreznih oslobođenja ili
prijenosa porezne obveze. One upućuju na konkretne zakonske ili podzakonske odredbe koje opravdavaju takvo
postupanje. Kada je na računu obračunat PDV prema redovitim pravilima, navođenje posebnih napomena nije
potrebno. Nekoliko primjera:
Mali porezni obveznik : “Isporuka oslobođena PDV-a prema čl. 90. st. 1. Zakona o PDV-u.”
Tuzemni prijenos porezne obveze (građevinske usluge) : “Prijenos porezne obveze na temelju članka 75. st.3
t.a Zakona o PDV-u”
Isporuka dobra u EU : “Isporuka je oslobođena PDV-a sukladno čl. 41. st. 1. t. a.  Zakona o PDV-u.

SVAKI KLIJENT IMA SVOJE SPECIFIČNOSTI U POSLOVANJU, OBRATITE NAM SE S POVJERENJEM KAKO BI SAZNALI VAŠE OBVEZE.


