INFOGRAFIKA

Obvezni elementi koje
mora sadrzavati racun.

RACUN JE KLJUCAN DOKUMENT U POSLOVANJU - ON POTVRBUJE ISPORUKU DOBARA ILI USLUGA | OSNOVA JE ZA
OBRACUN POREZA. NEPRAVILNO SASTAVLJEN RACUN MOZE I1ZAZVATI POREZNE | FINANCIJSKE POSLJEDICE. U
NASTAVKU DONOSIMO PREGLED OBVEZNIH ELEMENATA RACUNA U SKLADU S VAZECIM ZAKONIMA, UKLJUCUJUCI
ZAKON O PDV-U, OPCI POREZNI ZAKON, ZAKON O FISKALIZACIJI U PROMETU GOTOVINOM | PRAVILNIK 0 POREZU NA
DOHODAK.

Obvezni elementi svakog racduna

Redni broj racuna (broj racuna mora sadrZavati)
o Redni broj racuna
o 0znaku poslovnog prostora
o (znaku naplatnog uredaja

Datum i vrijeme izdavanja racuna
Datum isporuke (ukoliko je drugaciji od datuma izdavanja racuna)
Naznaku mjesta gdje je isporuka obavljena

Podaci o izdavatelju:
o Naziv i adresa poslovnog subjekta
o 0IB/PDVID

Podaci o primatelju:
o Naziv i adresa poslovnog subjekta
o (IB/PDVID

Opis isporucenih dobara ili obavljenih usluga:
o Trgovacki naziv
o Jedinicna cijena
o Koli¢ina

Jediniénu cijenu bez PDV-a za isporucena dobra ili obavljene usluge, razvrstane po stopi PDV-a
Ako niste obveznik PDV-a, ne razvrstavate po stopi PDV-a.

Informacije prikazane u ovom materijalu informativhog su karaktera. InFin obrt za knjigovodstvene usluge ne snosi

odgovornost za eventualne gresSke, propuste ili posljedice koriStenja. Preporucuje se strué¢na konzultacija prije donosenja
poslovnih odluka.




INFOGRAFIKA

Obvezni elementi koje mora
sadrzavati racun.

Popuste ili rabate ako nisu ukljuéeni u jedinicnu cijenu

Popusti ili rabati moraju biti iskazani u obliku postotka i iznosa umanjene vrijednosti jedinicne cijena.

|znos PDV-a razvrstan po stopi PDV-a

Osim za obveznike izvan sustava ili u slucajevima kada se PDV ne obraCunava, i tada postoji obveza
obrazloZenja oslobodenja PDV-a.

Nacin placanja: npr. transakcijski racun, gotovniski...

0znaku operatera : Na raCunu mora biti navedena oznaka osobe koja je izdala racun. To ne mora biti ime i
prezime osobe nego moze biti oznaka. 0znaka operatera mora biti povezana s njegovim 0IB-om te isti mora biti
naveden u internom aktu.

Dodatni elementi za obveznike fiskalizacije

Jedinstveni identifikator raéuna (JIR) - generira ga Porezna uprava
Zastitni kod izdavatelja (ZKI) - generira ga obveznik fiskalizacije
OR kod - dvodimenzionalni zapis podataka o racunu

Dodatni elementi za trgovac¢ka drustva

Sukladno €lanku 21. Zakona o trgovackim druStvima, svaki poslovni dokument mora sadrzavati sljedece
podatke:

e naziv (tvrtku) i sjediSte drustva

¢ naziv suda u kojem je subjekt upisan u sudski registar i broj tog upisa

e naziv i sjediSte financijskih institucija kod kojih drustvo ima otvorene racune, uz brojeve tih racuna

Ako je rijec o druStvu s ogranicenom odgovorno$cu, potrebno je dodatno navesti:
» visinu temeljnog kapitala, uz naznaku je li u cijelosti uplacen, a ako nije, koliki dio joS nije uplacen
prezimena i barem jedno ime ¢lanova uprave

Napomene

Napomene koje se navode na racunima sluze kao pojasnjenje primjene odredenih poreznih oslobodenja ili
prijenosa porezne obveze. One upucuju na konkretne zakonske ili podzakonske odredbe koje opravdavaju takvo
postupanje. Kada je na racunu obracunat PDV prema redovitim pravilima, navodenje posebnih napomena nije
potrebno. Nekoliko primjera:

Mali porezni obveznik : “Isporuka oslobodena PDV-a prema ¢l. 90. st. 1. Zakona o PDV-u.”

Tuzemni prijenos porezne obveze (gradevinske usluge) : “Prijenos porezne obveze na temelju ¢lanka 75. st.3
t.a Zakona o PDV-u"

Isporuka dobra u EU : “Isporuka je oslobodena PDV-a sukladno €l. 41. st. 1. t. a. Zakona o PDV-u.

SVAKI KLIJENT IMA SVOJE SPECIFIENOSTI U POSLOVANJU, OBRATITE NAM SE S POVJERENJEM KAKOQ BI SAZNALI VASE OBVEZE.

Informacije prikazane u ovom materijalu informativhog su karaktera. InFin obrt za knjigovodstvene usluge ne snosi

odgovornost za eventualne greske, propuste ili posljedice koriStenja. Preporucuje se struéna konzultacija prije donosenja
poslovnih odluka.




